
คู่มือการจดัการรา้นค้า
 (ส าหรบัรา้นค้าถุงเงนิ)  



ส าหรบัรา้นค้าบุคคลธรรมดา



การสมัครถุงเงนิ
ของรา้นคา้บคุคลธรรมดา
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การสมัครถุงเงิน ของรา้นค้าบุคคลธรรมดา

ช่องทางการสมัคร

สาขาธนาคารกรุงไทย

เวบ็ไซต์ถุงเงิน

รา้นค้าสมัครด้วยตนเองผ่าน 

https://merchant-

tungngern.krungthai.com/

แอปพลิเคชันถุงเงิน

รา้นค้าสมัครด้วยตนเองผ่าน

แอปพลิเคชันถุงเงนิ
โดยกดท่ี สมัครเป็นรา้นค้าถุงเงนิหน้าแรก(จะ

เป็น Link หน้าตาเหมอืนWebsite)
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การสมัครถุงเงินด้วยตนเอง ของรา้นค้าบุคคลธรรมดา

1. เข้าสู่เวบ็ไซต์ด้วย url : https://merchant-tungngern.krungthai.com/ แล้วกด ”สมัครเป็นรา้นค้าถุงเงนิ”

https://merchant-tungngern.krungthai.com/
https://merchant-tungngern.krungthai.com/
https://merchant-tungngern.krungthai.com/


6

การสมัครถุงเงินด้วยตนเอง ของรา้นค้าบุคคลธรรมดา

2. กรอกข้อมูลส าหรบัการลงทะเบียน

กรอกเลขบัตรประชาชน และเบอรโ์ทรศัพท์มือถือ (เบอรห์ลัก) ส าหรบัท่ีจะใช้ log in เข้าแอปฯ และกด “ด าเนินการต่อ”
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การสมัครถุงเงินด้วยตนเอง ของรา้นค้าบุคคลธรรมดา

3. กรอกรหัส OTP เพ่ือยืนยันการลงทะเบียน
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การสมัครถุงเงินด้วยตนเอง ของรา้นค้าบุคคลธรรมดา

4. ยินยอม รบัทราบ และยอมรบัข้อตกลงและเงื่อนไข
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การสมัครถุงเงินด้วยตนเอง ของรา้นค้าบุคคลธรรมดา

5. กรอกข้อมูลรา้นค้า จากนั้นกด ”ถัดไป”

ข้อมูลรา้นค้า
• ช่ือรา้นค้า
• ช่ือรา้นค้าภาษาองักฤษ (ถ้ามี)
• ประเภทรา้นค้า
• ประเภทสินค้า/บรกิาร

ข้อมูลส าหรบัการติดต่อ
• ช่ือ-นามสกุลผู้ติดต่อรา้นค้า
• เบอรติ์ดต่อรา้นค้า

ท่ีอยู่รา้นค้า

ท่ีอยู่จัดส่งเอกสาร

บัญชีกรุงไทยเพ่ือรบัเงิน
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การสมัครถุงเงินด้วยตนเอง ของรา้นค้าบุคคลธรรมดา

6. ตรวจสอบข้อมูลก่อนท าการยืนยัน

กรณีถูกต้อง กด ”ยืนยันสมัครา้นค้าถุงเงิน”
กรณีไม่ถูกต้อง กด “แก้ไข” เพ่ือย้อนกลับไปแก้ไขข้อมูล
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การสมัครถุงเงินด้วยตนเอง ของรา้นค้าบุคคลธรรมดา

7. ด าเนินการสมัครรา้นค้าถุงเงนิส าเรจ็



การเข้าใช้งานบนเวบ็ไซต์
ของรา้นค้าบุคคลธรรมดา
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1. เข้าสู่เวบ็ไซต์ด้วย url : https://merchant-tungngern.krungthai.com/ แล้วกด ”เข้าสู่ระบบ”

การเข้าใช้งานบนเวบ็ไซต์ ของรา้นค้าบุคคลธรรมดา

https://merchant-tungngern.krungthai.com/
https://merchant-tungngern.krungthai.com/
https://merchant-tungngern.krungthai.com/
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2. กรอกเลขบัตรประชาชน และเบอรม์ือถือถุงเงนิท่ีลงทะเบียนไว ้จากนั้นกดเข้าสู่ระบบ

การเข้าใช้งานบนเวบ็ไซต์ ของรา้นค้าบุคคลธรรมดา
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3. กรอกรหัส OTP ท่ีได้รบั จากนั้นกดยืนยัน

การเข้าใช้งานบนเวบ็ไซต์ ของรา้นค้าบุคคลธรรมดา
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การเข้าใช้งานบนเวบ็ไซต์ ของรา้นค้าบุคคลธรรมดา

4. เข้าสู่ระบบส าเรจ็
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การเข้าใช้งานบนเวบ็ไซต์ ของรา้นค้าบุคคลธรรมดา

ใน Tab “ข้อมูลรา้นค้า” สามารถกดปุ่ม ”แก้ไข” เพ่ือปรบัปรุงข้อมูลรา้นค้าของตนเองได้



การดูสรุปยอดขายบนเวบ็ไซต์
ของรา้นค้าบุคคลธรรมดา
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หน้าหลักสรุปยอดขายบนเวบ็ไซต์ ของรา้นค้าบุคคลธรรมดา

ข้อมูลรา้นค้า
• ช่ือรา้นค้า
• รหัสอา้งองิรา้นค้า

เลือกรูปแบบสรุปยอดได้ 2 รูปแบบ คือ
• รายวนั
• รายเดือน
(สามารถดูย้อนหลังได้สูงสุดวนัที่ 1 มกราคม ของปีก่อนหน้า)

แสดงรายละเอยีดของรูปแบบท่ีเลือก
• ยอดขายรวมท้ังหมด
• จ านวนรายการรบัเงนิท้ังหมด
• จ านวนรายการคืนเงนิท้ังหมด
• ปุ่มดาวน์โหลดรายงานการขาย

แสดงสัดส่วนการขาย
• กรณีรายวนั

จะแสดงสัดส่วนแยกแต่ละช่องทาง
พรอ้มรายละเอยีดรายรายการด้านล่าง

• กรณีรายเดือน
จะแสดงเฉพาะสัดส่วนแยกแต่ละช่องทาง

เมื่อรา้นค้าเข้าสู่ระบบส าเรจ็ เลือก Tab ”สรุปยอดขาย”
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การขอรายงานยอดขาย ของรา้นค้าบุคคลธรรมดา

1. เมื่อเข้าสู่ระบบส าเรจ็เลือก Tab ”สรุปยอดขาย”

เลือกรูปแบบการแสดงข้อมูล โดยสามารถเลือกได้ 2 รูปแบบ คือ
• รายวนั และเลือกวนัท่ีต้องการ
• รายเดือน และเลือกเดือนท่ีต้องการ
และกด “ค้นหาข้อมูล”
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การขอรายงานยอดขาย ของรา้นค้าบุคคลธรรมดา

2. ระบบแสดงข้อมูลยอดขายตามรูปแบบท่ีเลือก

แสดงรายละเอยีดของรูปแบบท่ีเลือก
• ยอดขายรวมท้ังหมด
• จ านวนรายการรบัเงนิท้ังหมด
• จ านวนรายการคืนเงนิท้ังหมด
• ปุ่มดาวน์โหลดรายงานการขาย

แสดงสัดส่วนการขาย
• กรณีรายวนั

จะแสดงสัดส่วนแยกแต่ละช่องทาง
พรอ้มรายละเอยีดรายรายการด้านล่าง

• กรณีรายเดือน
จะแสดงเฉพาะสัดส่วนแยกแต่ละช่องทาง



3. กดดาวน์โหลดรายงานการขาย

เลือกประเภทไฟล์ท่ีต้องการดาวน์โหลดได้ 2 ประเภท คือ
• ตารางข้อมูล (CSV)
• เอกสาร (PDF)

22

การขอรายงานยอดขาย ของรา้นค้าบุคคลธรรมดา
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4. เมื่อเลือกประเภทไฟล์แล้ว ระบบแสดงกล่องสถานะดาวน์โหลดไฟล์

กล่องสถานะดาวน์โหลดไฟล์ จะแสดงช่ือไฟล์และ Icon สถานะก าลังดาวน์โหลด

การขอรายงานยอดขาย ของรา้นค้าบุคคลธรรมดา
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5. เมื่อระบบแสดงสถานะพรอ้มดาวน์โหลดและท าการดาวน์โหลดอัตโนมัติ

เม่ือเลือกประเภทไฟล์แล้ว ระบบจะแสดงกล่องสถานะดาวน์โหลดไฟล์ พรอ้มแสดงช่ือไฟล์และ Icon สถานะก าลังดาวน์โหลด
     เม่ือระบบท าการดาวน์โหลดไฟล์เสรจ็ Icon สถานะจะเปล่ียนเป็นสีเขียว และโหลดลงเครื่องอัตโนมัติ ในรูปแบบไฟล์ Zip ซ่ึงรหัสผ่านส าหรบัเปิดไฟล์ คือ เลขประจ าตัวผู้เสียภาษี

การขอรายงานยอดขาย ของรา้นค้าบุคคลธรรมดา
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เมื่อเปิด Zip File ท่ีท าการดาวน์โหลดแล้วจะไฟล์ดังนี้

กรณีเลือกรูปแบบตารางข้อมูล กรณีเลือกรูปแบบเอกสาร

การขอรายงานยอดขาย ของรา้นค้าบุคคลธรรมดา



การจดัการข้อมูลรา้นค้าบนเวบ็ไซต์
ของรา้นค้าบุคคลธรรมดา
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การจดัการข้อมูลรา้นค้าบนเวบ็ไซต์ถุงเงิน ของรา้นค้าบุคคลธรรมดา

เมื่อรา้นค้าเข้าสู่ระบบส าเรจ็ ไปท่ี tab ”จัดการข้อมูลบนเวบ็ไซต์ถุงเงนิ”
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การจดัการข้อมูลรา้นค้าบนเวบ็ไซต์ถุงเงิน ของรา้นค้าบุคคลธรรมดา

รา้นค้าสามารถมาเขียนรายละเอยีด/โปรโมทรา้นค้าได้ท่ีนี่

เพ่ือให้ลูกค้าท่ีมาค้นหารา้นค้าจะได้ข้อมูลของรา้นค้าได้งา่ยขึ้น และรวดเรว็ขึ้น 

ประกอบไปด้วย

1. การเปิด - ปิดการค้นหารา้นค้า

2. ข้อมูลรา้นค้า : ชื่อรา้นค้า ประเภทรา้นค้า

3. รูปแบบบรกิาร

4. ช่องทางช าระเงนิ

5. รายละเอยีดรา้นค้า

6. ประกาศส าคัญของรา้นค้า

7. รูปภาพประกอบ

8. โปรโมชันและส่วนลด

9. สินค้าและบรกิารแนะน า

10. ท่ีอยู่และแผนท่ี

11. เบอรโ์ทรติดต่อ

12. วนัเวลาเปิด - ปิด

13. ส่ิงอ านวยความสะดวก

14. ช่องทางติดต่ออื่นๆ
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การจดัการข้อมูลรา้นค้าบนเวบ็ไซต์ถุงเงิน ของรา้นค้าบุคคลธรรมดา

รา้นค้าท่ียังไม่ได้กดยอมรบัข้อตกลงและเงื่อนไข บนแอปฯถุงเงนิ จะแสดงรา้นค้าปิดเสมอ จนกวา่รา้นค้าจะเข้าไปกดยอมรบั ข้อตกลงและเงื่อนไข
บนแอปฯถุงเงนิ

หลังจากกดยอมรบัข้อตกลงและเงื่อนไข บนแอปฯถุงเงนิแล้ว รา้นค้าสามารถมาต้ังค่าให้เปิด หรอื ปิด

1. การเปิด-ปิดการค้นหาของรา้นค้า
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การจดัการข้อมูลรา้นค้าบนเวบ็ไซต์ถุงเงิน ของรา้นค้าบุคคลธรรมดา

ข้อมูลรา้นค้า จะประกอบด้วย 

1. ชื่อรา้นค้า

2. ประเภทรา้นค้า

3. ประเภทรา้นค้าย่อย

โดยท่ี รา้นสาขาหลัก ถ้าต้องการเปล่ียนแปลงชื่อรา้นค้า

สามารถกลับไปแก้ไขชื่อรา้นค้า ได้ท่ี tab ข้อมูลรา้นค้า

ถ้าต้องการเปล่ียนแปลงชื่อสาขา ให้สาขาไปเปล่ียนแปลงท่ี tab ข้อมูลสาขา

2. ข้อมูลรา้นค้า
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การจดัการข้อมูลรา้นค้าบนเวบ็ไซต์ถุงเงิน ของรา้นค้าบุคคลธรรมดา

รูปแบบบรกิาร จะประกอบด้วย 

1. รูปแบบหน้ารา้น/ ไม่มีหน้ารา้น

2. ช่วงราคาต่าสุด - ราคาสูงสุด

3. รูปแบบบรกิาร

1

2
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การจดัการข้อมูลรา้นค้าบนเวบ็ไซต์ถุงเงิน ของรา้นค้าบุคคลธรรมดา

4. ช่องทางช าระเงนิ
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การจดัการข้อมูลรา้นค้าบนเวบ็ไซต์ถุงเงิน ของรา้นค้าบุคคลธรรมดา

5. รายละเอยีดรา้นค้า และ
ประกาศส าคัญของรา้นค้า

รองรบัภาษาองักฤษ ภาษาไทย 
และ . ( ) - _ : @ * + / & ' " และเวน้วรรคเท่านั้น

รองรบัภาษาองักฤษ ภาษาไทย 
และ . ( ) - _ : @ * + / & ' " เวน้วรรค และอโีมจิเท่านั้น
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การจดัการข้อมูลรา้นค้าบนเวบ็ไซต์ถุงเงิน ของรา้นค้าบุคคลธรรมดา

6. รูปภาพประกอบรา้นค้า

รูปแรกจะเป็นรูปหน้าปก สามารถเพ่ิม/ลบ/ย้ายรปูภาพได้
โดยรา้นค้าอปัโหลดรูปภาพได้สูงสุด 6 รูปภาพ

ขนาดภาพท่ีแนะน าควรเป็นขนาด 1280x960 พิกเซล โดยใช้ไฟล์ JPG, JPEG, PNG เท่าน้ัน 
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การจดัการข้อมูลรา้นค้าบนเวบ็ไซต์ถุงเงิน ของรา้นค้าบุคคลธรรมดา

7. โปรโมชัน

สามารถแจง้โปรโมชนั,รายละเอยีดและระยะเวลาของทางรา้น
พรอ้มอปัโหลดรูปภาพ

ขนาดภาพท่ีแนะน าควรเป็นขนาด 1280x960 พิกเซล โดยใช้ไฟล์ JPG, JPEG, PNG เท่าน้ัน 
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การจดัการข้อมูลรา้นค้าบนเวบ็ไซต์ถุงเงิน ของรา้นค้าบุคคลธรรมดา

8. ส่วนลด

สามารถแจง้ส่วนลด,รายละเอยีด,ระยะเวลาและรูปแบบส่วนลด
ของทางรา้น พรอ้มอปัโหลดรปูภาพ

ขนาดภาพท่ีแนะน าควรเป็นขนาด 1280x960 พิกเซล โดยใช้ไฟล์ JPG, JPEG, PNG เท่าน้ัน 
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การจดัการข้อมูลรา้นค้าบนเวบ็ไซต์ถุงเงิน ของรา้นค้าบุคคลธรรมดา

9. สินค้าและบรกิาร

• สามารถเพ่ิมสินค้า/บรกิารของรา้นค้า ได้สูงสุด 20 รายการ โดยระบุชื่อสินค้า/บรกิาร 
พรอ้มราคา

• สามารถแก้ไข ลบ ปรบัล าดับของสินค้า/บรกิารได้

ขนาดภาพท่ีแนะน าควรเป็นขนาด 1280x960 พิกเซล โดยใช้ไฟล์ JPG, JPEG, PNG เท่าน้ัน 
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การจดัการข้อมูลรา้นค้าบนเวบ็ไซต์ถุงเงิน ของรา้นค้าบุคคลธรรมดา

10. ต าแหน่งรา้นค้า

• สามารถเปิด-ปิดการแสดงต าแหน่งท่ีต้ังได้
• สามารถลากแผนท่ีให้หมุดถงุเงนิปักบนบรเิวณท่ีต้ังของรา้นค้า 

จากน้ันกด ยืนยัน

การเปล่ียนต าแหน่งรา้นค้า จะมีผลท้ังบนเวบ็ไซต์และแอปฯถุงเงิน
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การจดัการข้อมูลรา้นค้าบนเวบ็ไซต์ถุงเงิน ของรา้นค้าบุคคลธรรมดา

11. ท่ีอยู่รา้นค้า

ท่ีอยู่รา้นค้า  สามารถใส่ เลขท่ี, หมู่ท่ี, ชื่อหมู่บ้าน/ อาคารชุด, ซอย, ถนน, 
จงัหวดั, เขต/อ าเภอ, แขวง/ ต าบล และรหัสไปรษณีย์

กรณีรา้นสาขาหลัก ท่ีอยู่รา้นค้าจะถกู prefill มาให้จากข้อมูลถงุเงนิ 

กรณีรา้นสาขาย่อย รา้นค้าจะต้องกรอกข้อมูลใหม่
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การจดัการข้อมูลรา้นค้าบนเวบ็ไซต์ถุงเงิน ของรา้นค้าบุคคลธรรมดา

12. วนัและเวลาเปิด-ปิดรา้นค้า

วนัและเวลา เปิด-ปิดรา้น มี 3 แบบ คือ
• เปิดรา้นทกุวนั 24 ชัว่โมง (จันทร ์- อาทิตย์ เปิดตลอดเวลา 24 ชม.)
• ก าหนดเปิด – ปิดรา้นชว่งเวลาเดียวกัน (วนัท่ีรา้นเปิด ในช่วงเวลาเดียวกันเสมอ)
• ก าหนดเปิด – ปิดรา้นหลายชว่งเวลา

(สามารถเลือกได้วา่ เปิด - ปิดวนัไหนและช่วงเวลามีได้หลากหลาย)

วนัหยุดรา้นค้า
สามารถเลือกได้เป็นชว่งเวลา ถ้าหยุดวนัเดียวสามารถเลือกวนัส้ินสุดกับวนั
เริม่ต้นเป็นวนัเดียวกันได้
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การจดัการข้อมูลรา้นค้าบนเวบ็ไซต์ถุงเงิน ของรา้นค้าบุคคลธรรมดา

13. ส่ิงอ านวยความสะดวก

ส่ิงอ านวยความสะดวก จะมีให้เลือกตาม หมวดหมู่ โดยแบ่งเป็น 3 หมวดหมู ่คือ

• หมวดหมู ่อาหาร ของหวาน เครื่องด่ืม

• หมวดหมู ่ท่ีพัก โรงแรม

• หมวดหมูอ่ื่นๆ เชน่ รา้นสปา, รา้น OTOP อื่นๆ

อาหาร ของหวาน เครื่องดื่ม

ที่พัก

อื่นๆ
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การจดัการข้อมูลรา้นค้าบนเวบ็ไซต์ถุงเงิน ของรา้นค้าบุคคลธรรมดา

14. ช่องทางติดต่ออื่นๆ

รา้นค้า สามารถใส่ Social Media ของรา้นค้า
• Line
• Facebook
• Instagram
• Twitter
• Tiktok
• Website



ส าหรบัรา้นค้านิติบุคคล



การสมัครถุงเงนิ
ของรา้นค้านิติบุคคล

44



การสมัครถุงเงิน ของรา้นค้านิติบุคคล

45

ช่องทางการสมัคร

สาขาธนาคารกรุงไทย



การเข้าใช้งานบนเวบ็ไซต์
ของรา้นค้านิติบุคคล

46
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1. เข้าสู่เวบ็ไซต์ด้วย url : https://merchant-tungngern.krungthai.com/ แล้วกด ”เข้าสู่ระบบ”

การเข้าใช้งานบนเวบ็ไซต์ ของรา้นค้านิติบุคคล

https://merchant-tungngern.krungthai.com/
https://merchant-tungngern.krungthai.com/
https://merchant-tungngern.krungthai.com/
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2. กรอกเลขประจ าตัวผู้เสียภาษี และเบอรม์ือถือถุงเงนิท่ีลงทะเบียนไว ้จากนั้นกดเข้าสู่ระบบ

การเข้าใช้งานบนเวบ็ไซต์ ของรา้นค้านิติบุคคล
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3. กรอกรหัส OTP ท่ีได้รบั จากนั้นกดยืนยัน

การเข้าใช้งานบนเวบ็ไซต์ ของรา้นค้านิติบุคคล
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4. เข้าสู่ระบบส าเรจ็

การเข้าใช้งานบนเวบ็ไซต์ ของรา้นค้านิติบุคคล

กรณีสาขาหลัก กรณีสาขาย่อย



การเข้าใช้งานบนเวบ็ไซต์ ของรา้นค้านิติบุคคล (เฉพาะสาขาหลัก)

51

ส าหรบัสาขาหลัก ใน Tab “ข้อมูลรา้นค้า” สามารถกดปุ่ม ”แก้ไข” เพ่ือปรบัปรุงข้อมูลรา้นค้าของตนเองได้



การเข้าใช้งานบนเวบ็ไซต์ ของรา้นค้านิติบุคคล (เฉพาะสาขาหลัก)

52

ส าหรบัสาขาหลัก ใน Tab “ข้อมูลสาขา” สามารถจัดการสาขาย่อยได้



การเข้าใช้งานบนเวบ็ไซต์ ของรา้นค้านิติบุคคล (เฉพาะสาขาหลัก)

53

กรณีต้องการเพ่ิมสาขาย่อย กด “+ เพ่ิมสาขา"



การเข้าใช้งานบนเวบ็ไซต์ ของรา้นค้านิติบุคคล (เฉพาะสาขาหลัก)

54

ขั้นตอนการเพ่ิมสาขา

กรอกรายละเอียดสาขาท่ีต้องการเพ่ิม จากน้ันกดบันทึก ยืนยันด้วยรหัส OTP หน้าจอแสดงผลการด าเนินการส าเรจ็

1 2 3



การเข้าใช้งานบนเวบ็ไซต์ ของรา้นค้านิติบุคคล (เฉพาะสาขาหลัก)

55

กรณีต้องการแก้ไขข้อมูลสาขาย่อย กด “ดูเพ่ิม” สาขาย่อยท่ีต้องการแก้ไข และ กด “แก้ไข"



การเข้าใช้งานบนเวบ็ไซต์ ของรา้นค้านิติบุคคล (เฉพาะสาขาหลัก)

56

ขั้นตอนการแก้ไขข้อมูลสาขา

กรอกข้อมูลท่ีต้องการแก้ไข จากน้ันกดบันทึก ยืนยันการแก้ไขข้อมูล ด้วยรหัส OTP หน้าจอแสดงผลการด าเนินการส าเรจ็

1 2 3



การเข้าใช้งานบนเวบ็ไซต์ ของรา้นค้านิติบุคคล (เฉพาะสาขาหลัก)

57

กรณีต้องการลบสาขาย่อย กด “ดูเพ่ิม” สาขาย่อยท่ีต้องการลบ และ กด “ลบสาขา"



การดูสรุปยอดขายบนเวบ็ไซต์
ของรา้นค้านิติบุคคล

58



หน้าหลักสรุปยอดขายบนเวบ็ไซต์ ของรา้นค้านิติบุคคล สาขาหลัก
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เมื่อรา้นค้าเข้าสู่ระบบส าเรจ็ เลือก Tab ”สรุปยอดขาย”

ข้อมูลรา้นค้า
• ช่ือรา้นค้า
• รหัสอา้งองิรา้นค้า

เลือกรูปแบบสรุปยอดได้ 2 รูปแบบ คือ
• รายวนั
• รายเดือน
(สามารถดูย้อนหลังได้สูงสุดวนัที่ 1 มกราคม ของปีก่อนหน้า)

แสดงรายละเอยีดของรูปแบบท่ีเลือก
• จ านวนสาขาท้ังหมด
• ยอดขายรวมท้ังหมด
• จ านวนรายการรบัเงนิท้ังหมด
• จ านวนรายการคืนเงนิท้ังหมด
• ปุ่มดาวน์โหลดรายงานท้ังหมดทุกสาขา สามารถค้นหาสาขาท่ีต้องการ

แสดงข้อมูลของสาขาท้ังหมด
• แสดงแยกรายสาขาพรอ้มรายละเอยีด
• สามารถกด “ดูข้อมูล” ในแต่ละสาขา



หน้าหลักสรุปยอดขายบนเวบ็ไซต์ ของรา้นค้านิติบุคคล สาขาหลัก
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เมื่อรา้นค้าเข้าสู่ระบบส าเรจ็ เลือก Tab ”สรุปยอดขาย”

ข้อมูลรา้นค้า
• ช่ือรา้นค้า
• รหัสอา้งองิรา้นค้า

เลือกรูปแบบสรุปยอดได้ 2 รูปแบบ คือ
• รายวนั
• รายเดือน
(สามารถดูย้อนหลังได้สูงสุดวนัที่ 1 มกราคม ของปีก่อนหน้า)

แสดงรายละเอยีดของรูปแบบท่ีเลือก
• จ านวนสาขาท้ังหมด
• ยอดขายรวมท้ังหมด
• จ านวนรายการรบัเงนิท้ังหมด
• จ านวนรายการคืนเงนิท้ังหมด
• ปุ่มดาวน์โหลดรายงานท้ังหมดทุกสาขา

สามารถค้นหาสาขาท่ีต้องการ

แสดงข้อมูลของสาขาท้ังหมด
• แสดงแยกรายสาขาพรอ้มรายละเอยีด
• สามารถกด “ดูข้อมูล” ในแต่ละสาขา

สามารถเลือกรา้นค้าท่ีต้องการดูสรุปยอดได้ 
กรณีมีหลายรา้นค้าภายใต้เลขประจ าตัวผู้เสียภาษี
เดียวกัน



การขอรายงานยอดขาย ของรา้นค้านิติบุคคล สาขาหลัก (กรณีขอแบบรวมทุกสาขา)
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1. เมื่อเข้าสู่ระบบส าเรจ็ เลือก Tab “สรุปยอดขาย”

เลือกรูปแบบการแสดงข้อมูล โดยสามารถเลือกได้ 2 รูปแบบ คือ
• รายวนั และเลือกวนัท่ีต้องการ
• รายเดือน และเลือกเดือนท่ีต้องการ
และกด “ค้นหาข้อมูล”
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2. ระบบแสดงข้อมูลยอดขายของรูปแบบท่ีเลือก จากนั้นกดดาวน์โหลดรายงานท้ังหมด

เลือกประเภทไฟล์ท่ีต้องการดาวน์โหลดได้ 2 ประเภท คือ
• ตารางข้อมูล (CSV)
• เอกสาร (PDF)

การขอรายงานยอดขาย ของรา้นค้านิติบุคคล สาขาหลัก (กรณีขอแบบรวมทุกสาขา)
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3. เมื่อเลือกประเภทไฟล์แล้ว ระบบแสดงกล่องสถานะดาวน์โหลดไฟล์

กล่องสถานะดาวน์โหลดไฟล์ จะแสดงช่ือไฟล์และ Icon สถานะก าลังดาวน์โหลด

การขอรายงานยอดขาย ของรา้นค้านิติบุคคล สาขาหลัก (กรณีขอแบบรวมทุกสาขา)
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4. เมื่อระบบแสดงสถานะพรอ้มดาวน์โหลดและท าการดาวน์โหลดอตัโนมัติ

เม่ือเลือกประเภทไฟล์แล้ว ระบบจะแสดงกล่องสถานะดาวน์โหลดไฟล์ พรอ้มแสดงช่ือไฟล์และ Icon สถานะก าลังดาวน์โหลด
     เม่ือระบบท าการดาวน์โหลดไฟล์เสรจ็ Icon สถานะจะเปล่ียนเป็นสีเขียว และโหลดลงเครื่องอัตโนมัติ ในรูปแบบไฟล์ Zip ซ่ึงรหัสผ่านส าหรบัเปิดไฟล์ คือ เลขประจ าตัวผู้เสียภาษี

การขอรายงานยอดขาย ของรา้นค้านิติบุคคล สาขาหลัก (กรณีขอแบบรวมทุกสาขา)
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เมื่อเปิด Zip File ท่ีท าการดาวน์โหลดแล้วจะพบ 2 ไฟล์ คือ
• ไฟล์ภาพรวม
• ไฟล์รายการธุรกรรม

กรณีเลือกรูปแบบตารางข้อมูล

• ไฟล์ภาพรวม

• ไฟล์รายการธุรกรรม

กรณีเลือกรูปแบบเอกสาร

• ไฟล์ภาพรวม • ไฟล์รายการธุรกรรม

การขอรายงานยอดขาย ของรา้นค้านิติบุคคล สาขาหลัก (กรณีขอแบบรวมทุกสาขา)



การขอรายงานยอดขาย ของรา้นค้านิติบุคคล สาขาหลัก (กรณีขอรายสาขา)
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1.1 เลือกรูปแบบการแสดงข้อมูล โดยสามารถเลือกได้ 2 รูปแบบ คือ
     - รายวนั และเลือกวนัท่ีต้องการ
     - รายเดือน และเลือกเดือนท่ีต้องการ
     และกด “ค้นหาข้อมูล”

1. เมื่อเข้าสู่ระบบส าเรจ็ เลือก Tab “สรุปยอดขาย”
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2. ระบบแสดงข้อมูลยอดขาย และข้อมูลสาขาท้ังหมด เลือกสาขาท่ีต้องการดูข้อมูล

วธีิท่ี 1 : กด ”ดูข้อมูล >” ของสาขาท่ีต้องการดูข้อมูล

วธีิท่ี 2 : ค้นหาในช่อง ”ค้นหาสาขา”

การขอรายงานยอดขาย ของรา้นค้านิติบุคคล สาขาหลัก (กรณีขอรายสาขา)
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3. ระบบแสดงข้อมูลยอดขายของสาขาท่ีเลือก (กรณีเลือกรูปแบบรายวนั)

ข้อมูลรายงานการขาย
• รายงานบรจิาคของวนัท่ีท่ีเลือก
• สาขาท่ีเลือกดูข้อมูล

กล่องสรุปข้อมูลของสาขาท่ีเลือก
• ยอดขายรวมท้ังหมด
• จ านวนรายการรบัเงนิท้ังหมด
• จ านวนรายการคืนเงนิท้ังหมดสัดส่วนการขายแยกตามช่องทางการรบัเงนิ และ

รายการธุรกรรม เรยีงจากรายการล่าสุด โดยมี
ข้อมูลแสดงดังนี้ 
• วนัท่ี /เวลา
• ช่ือลูกค้า
• บญัชีลูกค้า
• ยอดเงนิ/คืนเงนิ
• สถานะการท ารายการ 
• ช่องทางการรบัเงนิ
• ประเภทรายการ

การขอรายงานยอดขาย ของรา้นค้านิติบุคคล สาขาหลัก (กรณีขอรายสาขา)
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3. ระบบแสดงข้อมูลยอดขายของสาขาท่ีเลือก (กรณีเลือกรูปแบบรายเดือน)

ข้อมูลรายงานยอดขาย
• รายงานการขายของเดือนท่ีเลือก
• สาขาท่ีเลือกดูข้อมูล กล่องสรุปข้อมูลของสาขาท่ีเลือก

• ยอดขายรวมท้ังหมด
• จ านวนรายการรบัเงนิท้ังหมด
• จ านวนรายการคืนเงนิท้ังหมด

สัดส่วนการขายแยกตามช่องทางการรบัเงนิ
ส าหรบัรายเดือนจะไม่แสดงข้อมูลรายการธุรกรรม
บนเวบ็ไซต์ (ไฟล์ PDF หรอื CSV จากการ
ดาวน์โหลดรายงานบรจิาคจะยังคงมีข้อมูลรายการ
ธุรกรรมแสดง)

การขอรายงานยอดขาย ของรา้นค้านิติบุคคล สาขาหลัก (กรณีขอรายสาขา)



70

3. ระบบแสดงข้อมูลยอดขายของสาขาท่ีเลือก (กรณีเลือกรูปแบบรายเดือน)

ข้อมูลรายงานยอดขาย
• รายงานการขายของเดือนท่ีเลือก
• สาขาท่ีเลือกดูข้อมูล กล่องสรุปข้อมูลของสาขาท่ีเลือก

• ยอดขายรวมท้ังหมด
• จ านวนรายการรบัเงนิท้ังหมด
• จ านวนรายการคืนเงนิท้ังหมด

สัดส่วนการขายแยกตามช่องทางการรบัเงนิ
ส าหรบัรายเดือนจะไม่แสดงข้อมูลรายการธุรกรรม
บนเวบ็ไซต์ (ไฟล์ PDF หรอื CSV จากการ
ดาวน์โหลดรายงานบรจิาคจะยังคงมีข้อมูลรายการ
ธุรกรรมแสดง)

การขอรายงานยอดขาย ของรา้นค้านิติบุคคล สาขาหลัก (กรณีขอรายสาขา)



4. กดดาวน์โหลดรายงานการขาย

เลือกประเภทไฟล์ท่ีต้องการดาวน์โหลดได้ 2 ประเภท คือ
• ตารางข้อมูล (CSV)
• เอกสาร (PDF)
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การขอรายงานยอดขาย ของรา้นค้านิติบุคคล สาขาหลัก (กรณีขอรายสาขา)
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5. เมื่อเลือกประเภทไฟล์แล้ว ระบบแสดงกล่องสถานะดาวน์โหลดไฟล์

กล่องสถานะดาวน์โหลดไฟล์ จะแสดงช่ือไฟล์และ Icon สถานะก าลังดาวน์โหลด

การขอรายงานยอดขาย ของรา้นค้านิติบุคคล สาขาหลัก (กรณีขอรายสาขา)
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6. เมื่อระบบแสดงสถานะพรอ้มดาวน์โหลดและท าการดาวน์โหลดอตัโนมัติ

เม่ือเลือกประเภทไฟล์แล้ว ระบบจะแสดงกล่องสถานะดาวน์โหลดไฟล์ พรอ้มแสดงช่ือไฟล์และ Icon สถานะก าลังดาวน์โหลด
     เม่ือระบบท าการดาวน์โหลดไฟล์เสรจ็ Icon สถานะจะเปล่ียนเป็นสีเขียว และโหลดลงเครื่องอัตโนมัติ ในรูปแบบไฟล์ Zip ซ่ึงรหัสผ่านส าหรบัเปิดไฟล์ คือ เลขประจ าตัวผู้เสียภาษี

การขอรายงานยอดขาย ของรา้นค้านิติบุคคล สาขาหลัก (กรณีขอรายสาขา)
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เมื่อเปิด Zip File ท่ีท าการดาวน์โหลดแล้วจะไฟล์ดังนี้

กรณีเลือกรูปแบบตารางข้อมูล กรณีเลือกรูปแบบเอกสาร

การขอรายงานยอดขาย ของรา้นค้านิติบุคคล สาขาหลัก (กรณีขอรายสาขา)



หน้าหลักสรุปยอดขายบนเวบ็ไซต์ ของรา้นค้านิติบุคคล สาขาย่อย
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ข้อมูลรา้นค้า
• ช่ือรา้นค้า
• รหัสอา้งองิรา้นค้า

เลือกรูปแบบสรุปยอดได้ 2 รูปแบบ คือ
• รายวนั
• รายเดือน
(สามารถดูย้อนหลังได้สูงสุดวนัที่ 1 มกราคม ของปีก่อนหน้า)

แสดงรายละเอยีดของรูปแบบท่ีเลือก
• ยอดขายรวมท้ังหมด
• จ านวนรายการรบัเงนิท้ังหมด
• จ านวนรายการคืนเงนิท้ังหมด
• ปุ่มดาวน์โหลดรายงานการขาย

แสดงสัดส่วนการขาย
• กรณีรายวนั

จะแสดงสัดส่วนแยกแต่ละช่องทาง
พรอ้มรายละเอยีดรายรายการด้านล่าง

• กรณีรายเดือน
จะแสดงเฉพาะสัดส่วนแยกแต่ละช่องทาง

เมื่อรา้นค้าเข้าสู่ระบบส าเรจ็ เลือก Tab ”สรุปยอดขาย”



การขอรายงานยอดขาย ของรา้นค้านิติบุคคล สาขาย่อย
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1.1 เลือกรูปแบบการแสดงข้อมูล โดยสามารถเลือกได้ 2 รูปแบบ คือ
     - รายวนั และเลือกวนัท่ีต้องการ
     - รายเดือน และเลือกเดือนท่ีต้องการ
     และกด “ค้นหาข้อมูล”

1. เมื่อเข้าสู่ระบบส าเรจ็ เลือก Tab “สรุปยอดขาย”
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2. ระบบแสดงข้อมูลยอดขายตามรูปแบบท่ีเลือก

แสดงรายละเอยีดของรูปแบบท่ีเลือก
• ยอดขายรวมท้ังหมด
• จ านวนรายการรบัเงนิท้ังหมด
• จ านวนรายการคืนเงนิท้ังหมด
• ปุ่มดาวน์โหลดรายงานการขาย

แสดงสัดส่วนการขาย
• กรณีรายวนั

จะแสดงสัดส่วนแยกแต่ละช่องทาง
พรอ้มรายละเอยีดรายรายการด้านล่าง

• กรณีรายเดือน
จะแสดงเฉพาะสัดส่วนแยกแต่ละช่องทาง

การขอรายงานยอดขาย ของรา้นค้านิติบุคคล สาขาย่อย



3. กดดาวน์โหลดรายงานการขาย

เลือกประเภทไฟล์ท่ีต้องการดาวน์โหลดได้ 2 ประเภท คือ
• ตารางข้อมูล (CSV)
• เอกสาร (PDF)
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การขอรายงานยอดขาย ของรา้นค้านิติบุคคล สาขาย่อย
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4. เมื่อเลือกประเภทไฟล์แล้ว ระบบแสดงกล่องสถานะดาวน์โหลดไฟล์

กล่องสถานะดาวน์โหลดไฟล์ จะแสดงช่ือไฟล์และ Icon สถานะก าลังดาวน์โหลด

การขอรายงานยอดขาย ของรา้นค้านิติบุคคล สาขาย่อย
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5. เมื่อระบบแสดงสถานะพรอ้มดาวน์โหลดและท าการดาวน์โหลดอัตโนมัติ

เม่ือเลือกประเภทไฟล์แล้ว ระบบจะแสดงกล่องสถานะดาวน์โหลดไฟล์ พรอ้มแสดงช่ือไฟล์และ Icon สถานะก าลังดาวน์โหลด
     เม่ือระบบท าการดาวน์โหลดไฟล์เสรจ็ Icon สถานะจะเปล่ียนเป็นสีเขียว และโหลดลงเครื่องอัตโนมัติ ในรูปแบบไฟล์ Zip ซ่ึงรหัสผ่านส าหรบัเปิดไฟล์ คือ เลขประจ าตัวผู้เสียภาษี

การขอรายงานยอดขาย ของรา้นค้านิติบุคคล สาขาย่อย



การจดัการข้อมูลรา้นค้าบนเวบ็ไซต์
ของรา้นค้านิติบุคคล
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การจดัการข้อมูลรา้นค้าบนเวบ็ไซต์ถุงเงิน ของรา้นค้านิติบุคคล
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เมื่อรา้นค้าเข้าสู่ระบบส าเรจ็ ไปท่ี tab ”จัดการข้อมูลบนเวบ็ไซต์ถุงเงนิ”



83

รา้นค้าสามารถมาเขียนรายละเอยีด/โปรโมทรา้นค้าได้ท่ีนี่

เพ่ือให้ลูกค้าท่ีมาค้นหารา้นค้าจะได้ข้อมูลของรา้นค้าได้งา่ยขึ้น และรวดเรว็ขึ้น 

ประกอบไปด้วย

1. การเปิด - ปิดการค้นหารา้นค้า

2. ข้อมูลรา้นค้า : ชื่อรา้นค้า ประเภทรา้นค้า

3. รูปแบบบรกิาร

4. ช่องทางช าระเงนิ

5. รายละเอยีดรา้นค้า

6. ประกาศส าคัญของรา้นค้า

7. รูปภาพประกอบ

8. โปรโมชันและส่วนลด

9. สินค้าและบรกิารแนะน า

10. ท่ีอยู่และแผนท่ี

11. เบอรโ์ทรติดต่อ

12. วนัเวลาเปิด - ปิด

13. ส่ิงอ านวยความสะดวก

14. ช่องทางติดต่ออื่นๆ

การจดัการข้อมูลรา้นค้าบนเวบ็ไซต์ถุงเงิน ของรา้นค้านิติบุคคล
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รา้นค้าท่ียังไม่ได้กดยอมรบัข้อตกลงและเงื่อนไข บนแอปฯ ถุงเงนิ จะแสดงรา้นค้าปิดเสมอ จนกวา่รา้นค้าจะเข้าไปกดยอมรบั ข้อตกลงและเงื่อนไข
บนแอปฯ ถุงเงนิ

หลังจากกดยอมรบัข้อตกลงและเงื่อนไข บนแอปฯถุงเงนิแล้ว รา้นค้าสามารถมาต้ังค่าให้เปิด หรอื ปิด

1. การเปิด-ปิดการค้นหาของรา้นค้า

การจดัการข้อมูลรา้นค้าบนเวบ็ไซต์ถุงเงิน ของรา้นค้านิติบุคคล
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ข้อมูลรา้นค้า จะประกอบด้วย 

1. ชื่อรา้นค้า

2. ประเภทรา้นค้า

3. ประเภทรา้นค้าย่อย

โดยท่ี รา้นสาขาหลัก ถ้าต้องการเปล่ียนแปลงชื่อรา้นค้า

สามารถกลับไปแก้ไขชื่อรา้นค้า ได้ท่ี tab ข้อมูลรา้นค้า

ถ้าต้องการเปล่ียนแปลงชื่อสาขา ให้สาขาไปเปล่ียนแปลงท่ี tab ข้อมูลสาขา

2. ข้อมูลรา้นค้า

การจดัการข้อมูลรา้นค้าบนเวบ็ไซต์ถุงเงิน ของรา้นค้านิติบุคคล
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รูปแบบบรกิาร จะประกอบด้วย 

1. รูปแบบหน้ารา้น/ ไม่มีหน้ารา้น

2. ช่วงราคาต่าสุด - ราคาสูงสุด

3. รูปแบบบรกิาร

1

2

การจดัการข้อมูลรา้นค้าบนเวบ็ไซต์ถุงเงิน ของรา้นค้านิติบุคคล
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4. ช่องทางช าระเงนิ

การจดัการข้อมูลรา้นค้าบนเวบ็ไซต์ถุงเงิน ของรา้นค้านิติบุคคล
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5. รายละเอยีดรา้นค้า และ
ประกาศส าคัญของรา้นค้า

รองรบัภาษาองักฤษ ภาษาไทย 
และ . ( ) - _ : @ * + / & ' " และเวน้วรรคเท่านั้น

รองรบัภาษาองักฤษ ภาษาไทย 
และ . ( ) - _ : @ * + / & ' " เวน้วรรค และอโีมจิเท่านั้น

การจดัการข้อมูลรา้นค้าบนเวบ็ไซต์ถุงเงิน ของรา้นค้านิติบุคคล
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6. รูปภาพประกอบรา้นค้า

รูปแรกจะเป็นรูปหน้าปก สามารถเพ่ิม/ลบ/ย้ายรปูภาพได้
โดยรา้นค้าอปัโหลดรูปภาพได้สูงสุด 6 รูปภาพ

ขนาดภาพท่ีแนะน าควรเป็นขนาด 1280x960 พิกเซล โดยใช้ไฟล์ JPG, JPEG, PNG เท่าน้ัน 

การจดัการข้อมูลรา้นค้าบนเวบ็ไซต์ถุงเงิน ของรา้นค้านิติบุคคล
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7. โปรโมชัน

สามารถแจง้โปรโมชนั,รายละเอยีดและระยะเวลาของทางรา้น
พรอ้มอปัโหลดรูปภาพ

ขนาดภาพท่ีแนะน าควรเป็นขนาด 1280x960 พิกเซล โดยใช้ไฟล์ JPG, JPEG, PNG เท่าน้ัน 

การจดัการข้อมูลรา้นค้าบนเวบ็ไซต์ถุงเงิน ของรา้นค้านิติบุคคล
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8. ส่วนลด

สามารถแจง้ส่วนลด,รายละเอยีด,ระยะเวลาและรูปแบบส่วนลด
ของทางรา้น พรอ้มอปัโหลดรปูภาพ

ขนาดภาพท่ีแนะน าควรเป็นขนาด 1280x960 พิกเซล โดยใช้ไฟล์ JPG, JPEG, PNG เท่าน้ัน 

การจดัการข้อมูลรา้นค้าบนเวบ็ไซต์ถุงเงิน ของรา้นค้านิติบุคคล
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9. สินค้าและบรกิาร

• สามารถเพ่ิมสินค้า/บรกิารของรา้นค้า ได้สูงสุด 20 รายการ โดยระบุชื่อสินค้า/บรกิาร 
พรอ้มราคา

• สามารถแก้ไข ลบ ปรบัล าดับของสินค้า/บรกิารได้

ขนาดภาพท่ีแนะน าควรเป็นขนาด 1280x960 พิกเซล โดยใช้ไฟล์ JPG, JPEG, PNG เท่าน้ัน 

การจดัการข้อมูลรา้นค้าบนเวบ็ไซต์ถุงเงิน ของรา้นค้านิติบุคคล
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10. ต าแหน่งรา้นค้า

• สามารถเปิด-ปิดการแสดงต าแหน่งท่ีต้ังได้
• สามารถลากแผนท่ีให้หมุดถงุเงนิปักบนบรเิวณท่ีต้ังของรา้นค้า 

จากน้ันกด ยืนยัน

การเปล่ียนต าแหน่งรา้นค้า จะมีผลท้ังบนเวบ็ไซต์และแอปฯถุงเงิน

การจดัการข้อมูลรา้นค้าบนเวบ็ไซต์ถุงเงิน ของรา้นค้านิติบุคคล
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11. ท่ีอยู่รา้นค้า

ท่ีอยู่รา้นค้า  สามารถใส่ เลขท่ี, หมู่ท่ี, ชื่อหมู่บ้าน/ อาคารชุด, ซอย, ถนน, 
จงัหวดั, เขต/อ าเภอ, แขวง/ ต าบล และรหัสไปรษณีย์

กรณีรา้นสาขาหลัก ท่ีอยู่รา้นค้าจะถกู prefill มาให้จากข้อมูลถงุเงนิ 

กรณีรา้นสาขาย่อย รา้นค้าจะต้องกรอกข้อมูลใหม่

การจดัการข้อมูลรา้นค้าบนเวบ็ไซต์ถุงเงิน ของรา้นค้านิติบุคคล
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12. วนัและเวลาเปิด-ปิดรา้นค้า

วนัและเวลา เปิด-ปิดรา้น มี 3 แบบ คือ
• เปิดรา้นทกุวนั 24 ชัว่โมง (จันทร ์- อาทิตย์ เปิดตลอดเวลา 24 ชม.)
• ก าหนดเปิด – ปิดรา้นชว่งเวลาเดียวกัน (วนัท่ีรา้นเปิด ในช่วงเวลาเดียวกันเสมอ)
• ก าหนดเปิด – ปิดรา้นหลายชว่งเวลา

(สามารถเลือกได้วา่ เปิด - ปิดวนัไหนและช่วงเวลามีได้หลากหลาย)

วนัหยุดรา้นค้า
สามารถเลือกได้เป็นชว่งเวลา ถ้าหยุดวนัเดียวสามารถเลือกวนัส้ินสุดกับวนั
เริม่ต้นเป็นวนัเดียวกันได้

การจดัการข้อมูลรา้นค้าบนเวบ็ไซต์ถุงเงิน ของรา้นค้านิติบุคคล
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13. ส่ิงอ านวยความสะดวก

ส่ิงอ านวยความสะดวก จะมีให้เลือกตาม หมวดหมู่ โดยแบ่งเป็น 3 หมวดหมู ่คือ

• หมวดหมู ่อาหาร ของหวาน เครื่องด่ืม

• หมวดหมู ่ท่ีพัก โรงแรม

• หมวดหมูอ่ื่นๆ เชน่ รา้นสปา, รา้น OTOP อื่นๆ

อาหาร ของหวาน เครื่องดื่ม

ที่พัก

อื่นๆ

การจดัการข้อมูลรา้นค้าบนเวบ็ไซต์ถุงเงิน ของรา้นค้านิติบุคคล
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14. ช่องทางติดต่ออื่นๆ

รา้นค้า สามารถใส่ Social Media ของรา้นค้า
• Line
• Facebook
• Instagram
• Twitter
• Tiktok
• Website

การจดัการข้อมูลรา้นค้าบนเวบ็ไซต์ถุงเงิน ของรา้นค้านิติบุคคล
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